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ประกอบไปด้วย
4 กลุ่มงาน 
ภายในกอง

GENERAL ADMINISTRATION UNIT

กลุ่มงานบรหิารงานทั�วไป

REGISTRATION UNIT

กลุ่มงานทะเบยีนและประมวลผล

CURRICULUM  AND STUDY PLAN UNIT

กลุ่มงานหลักสตูรและแผนการเรยีน

Briefly elaborate on what you want to discuss. 

ศูนยส์หกิจศึกษาและพฒันาอาชพี



เมื�อเป�ดภาคการศึกษาแล้ว
กองบรกิารการศึกษาจะดาํเนนิ
การนดันกัศึกษาถ่ายรปูทําบตัร
นกัศึกษาอีกครั�งนงึ

ทําบตัรนกัศึกษา

สาํหรบัผูที้�ไมส่ามารถเขา้สอบ
ตามเวลาที�กําหนดเพราะมเีหตุ
จาํเป�นทําใหไ้มส่ามารถสอบตาม
เวลาที�กําหนดได้

ผอ่นผนัการสอบ

สาํหรบัผูที้�มคีวามประสงค์
จะสมคัรเรยีนทั�งภาคปกติและ
ภาคพเิศษ

รบัสมคัรเรยีน

ยื�นเรื�องทําบนัทึกขอ้ความเชน่
ขออนญุาตรายงานตัวล่าชา้ 
ฃขออนญุาตลงทะเบยีนล่าชา้
ขออนญุาตชาํระเงินล่าชา้

บนัทึกขอ้ความ
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03 04กลุม่งานบรหิารงานทั�วไป
GENERAL ADMINISTRATION UNIT



ระบบอัปโหลดรูปนักศึกษา
https://stdcard.rbru.ac.th/



ลงทะเบยีนเรยีน

การถอนรายวชิา (Drop)

นักศึกษาจะต้องลงทะเบยีนเรยีน
รายวชิาก่อนจงึจะสามารถดตูาราง
เรยีนได้

หากมคีวามประสงค์จะถอนรายวชิาเรยีน
ใหด้ําเนินการขอถอนรายวชิาเรยีนที�กลุ่ม
งานทะเบยีนและประมวลผล

กลุ่มงานทะเบียนและประมวลผล

01

03

ทําเรื�องเทียบโอนผลการเรยีน

ขอใบรบัรองต่างๆ

หากนักศึกษามวีชิาที�เคยเรยีนมาก่อน
หน้านี�แล้วสามารถทําเรื�องเทียบโอน
รายวชิาได้

การขอใบรบัรองต่างๆอยา่งเชน่ ใบรบั
รองการเป�นนักศึกษาเพื�อไปขอทนุการ
ศึกษา หรอืขอใบรบัรองเพื�อการผอ่นผนั
ทหารของนักศึกษาชาย

02

04

REGISTRATION UNIT

ยื�นคํารอ้งขอสาํเรจ็การศึกษา
เมื�อเรยีนจบหลักสตูรแล้วนักศึกษาต้อง
ยื�นเรื�องคํารอ้งเพื�อขอจบการศึกษา

05 ยื�นเรื�องลาออก
หากมคีวามประสงค์อยากลาออก
ก่อนการจบการศึกษาสามารถมาทํา
เรื�องได้ที�กลุ่มงานทะเบยีนและ
ประมวลผล

06



วธิกีารลงทะเบยีนเรยีน

เมื�อสแกนคิวอารโ์ค้ดเรยีบรอ้ยแล้วใหค้ลิกที�คําวา่ 
"คู่มอืการลงทะเบยีน"



ระบบคําร้องออนไลน์
www.ror.rbru.ac.th



ขั�นตอนการเทียบ
โอนผลการเรยีน

โดยนกัศึกษาจะต้องเตรยีม ใบแสดงผล
การศึกษา ( Transcript) และ คําอธบิาย
รายวชิาที�จะนาํมาเทียบโอน

นกัศึกษารบัคํารอ้งที�กลุ่มงาน
ทะเบยีนฯหรอืคณะที�สงักัด

ใหม้ารบัที�กลุ่มงานทะเบยีนและประมวลผล
แล้วนาํไปชาํระค่าเทียบโอนที�กลุ่มงานการเงิน
หนว่ยกิตละ 200 บาท แล้วนาํสง่คืนกลุ่มงาน
ทะเบยีนฯอีกครั�งนงึ

นกัศึกษามารบัเรื�องเทียบโอนฯ คืน

ใหน้กัศึกษาตรวจสอบขอ้มูลผา่นระบบ
หากขอ้มูลผดิพลาดสามารถนาํสาํเนา
หลักฐานมาแสดงเพื�อใหเ้จา้หนา้ที�แก้ไข
ขอ้มูลใหถ้กูต้อง

หลังจากสง่คืนเรื�องเทียบโอนฯ
ที�ชาํระเงินแล้ว ประมาณ 3 วนั



เกณฑ์การพน้สภาพของนกัศึกษา

ชั�นป�ที� 1 เกรดเฉลี�ย
ห้ามตํ�ากว่า 1.6

เมื�อเรียนครบหลักสูตร
เกรดเฉลี�ยห้ามตํ�ากว่า

1.8

เกรดรายวิชาฝ�ก
ประสบการณ์วิชาชีพ

ตํ�ากว่า C ต้องลงทะเบียน
เรียนใหม่ หากตํ�ากว่าในครั�ง

ที� 2 ถือว่าพ้นสภาพ 

1.6 1.8 C



กลุม่งานหลักสตูรและแผนการเรยีน
CURRICULUM AND STUDY PLAN UNIT

การเป�ดหมูเ่รยีนสาํหรบั
นกัศึกษาภาคปกติ

การยื�นคํารอ้งขอสอบซอ้น
ของนักศึกษาภาคปกติ



ขั�นตอนการยื�น
คําร้องขอสอบซ้อน

ตรวจสอบตารางสอบ เสนออาจารย์ผู้สอนลงนาม เข้าสอบตามวันเวลาที�
กําหนด

หากมีตารางสอบที�ซ้อนกัน ให้
ดําเนินการรับคําร้องที�กลุ่มงาน
หลักสูตรและแผนการเรียน พร้อม
กับกรอกข้อมูลให้เรียบร้อย

นําคําร้องไปให้กับอาจารย์ผู้สอนลง
นามเสร็จแล้วนําคําร้องส่งให้กลุ่มงาน
หลักสูตรและแผนกาเรียน

เข้าสอบตามวันและเวลาเดิม โดยสอบพร้อมกัน
ทั�ง 2 วิชา ที�ห้อง 36304 ช่วงเช้าสอบ
09.00 น. – 13.00 น. ช่วงบ่ายสอบ 
13.00 น. – 17.00 น.



- สหกิจศึกษา เป�นระบบการศึกษาที�ดําเนินการร่วมกันระหว่างสถาบัน
อุดมศึกษากับสถานประกอบการเน้นให้นักศึกษา เรียนรู้โดยใช้ประสบการณ์
จากการทํางานจริง เป�นหลัก (Work-based Learning) 
หรือโครงงานพิเศษ  (Special Project) ที�มีประโยชน์กับสถานประกอบการ
- ส่งเสริม และจัดกิจกรรม/โครงการ ในรายวิชาเตรียมสหกิจศึกษา 
และรายวิชาสหกิจศึกษาสําหรับนักศึกษาชั�นป�ที� 3 - 4
- ส่งเสริมสนับสนุนให้นักศึกษาได้พัฒนาทักษะและสมรรถนะอาชีพในสาขา
ที�ตนเองศึกษาให้มีความชํานาญโดยจัดให้เข้ารับการทดสอบสมรรถนะอาชีพ
หรือมาตรฐานฝ�มือแรงงานในสาขาที�เกี�ยวข้อง

ศูนย์สหกิจศึกษาและพัฒนาอาชีพ



ช่องทางการติดต่อ
กองบรกิารการศึกษา

039-319111 
ต่อ 10180 - 10187

แฟนเพจ กองบริการการศึกษา
สํานักงานอธิการบดี มรภ.รําไพพรรณี @vhi9963c


